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Prot. come da segnatura

Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca

I.T.E. - “E. MONTALE “ VATD22000N

Via Gramsci,1 — 21049 TRADATE

CIRCOLARE N.29 a. s. 2019-2020

Tradate, 1/10/2019

» ATUTTII DOCENTI
» AL DSGA E AL PERSONALE

ATA
» ALSITO
Oggetto: Piano delle attivita anno scolastico 2019/2020
A. COLLEGI DOCENTI
Giorno Data Inizio Durata prevista (h)
Lunedi 02/09/2019 09.30 1 ora 45’ (effettiva)
Martedi 1/10/2019 14.30 2 ore
Martedi 29/10/2019 14.30 2oree30’
Mercoledi 05/02/2020 14.00 2ore
Giovedi 26/03/2020 14.00 2 ore
Venerdi 15/05/2020 14.30 2oree30’
Sabato 13/06/2020 08.30 3ore
(piu eventuali collegi straordinari)
B. Riunioni di staff
Giorno Data
Venerdi 25/10/2019 Staff in previsione del C.D. del 29/10/2019
Lunedi 27/01/2020 Staff in previsione del C.D. del 05/02/2020
Mercoledi 18/03/2020 Staff in previsione del C.D. del 26/03/2020
Giovedi 07/05/2020 Staff in previsione del C.D. del 15/05/2020
Venerdi 05/06/2020 Staff in previsione del C.D. del 13/06/2020

C. CONSIGLI DI CLASSE

C.1. 03-15 ottobre 2019 - 1 ora-1 ora e 30 per 5- solo docenti

0.d.G:

1.

2. Programmazione didattico-educativa del CdC.
3. Progetti e attivita integrative;

4.

5.

6.

conto delle indicazioni fornite dal Referente Alternanza.

Attivita di accoglienza e metodo di studio; alunni BES, problematiche particolari.

Proposte viaggi e visite di istruzione, strettamente legati alla programmazione didattica.
Intese per la certificazione delle competenze (CLASSI SECONDE).
Intese per PCTO (ex ASL) (CLASSI TERZE, QUARTE,QUINTE) individuazione dei tutors, delle attivita e del periodo di stage, tenendo

7. Programmazione interdisciplinare in preparazione agli Esami di Stato (classi 3”- 4”- 5"dettagliata)

8. Intese per CLIL (classi 5")

9. Varie ed eventuali.

OTTOBRE 2019 14.00 - 14.00 - 15.30 15.00 - 16.00 15.30 - 17.00 16.00 - 17.00 17.00-18.30 17.00-18.00
15.00

Giovedi 03/10/19 1A 2A 3A 4B
Venerdi 04/10/19 1D 2D 3F
Lunedi 07/10/19 1F 2F 4F 5C
Martedi 08/10/19 2H 1E 2E
Mercoledi 09/10/19 5B 5E 5G
Giovedi 10/10/19 3E 4E 1G 5F
Venerdi 11/10/19 1B 2B 3B
Lunedi 14/10/19 1C 2€ 4A 3G
Martedi 15/10/19 4G 2G
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C.2. 11-21 novembre 2019 1 orae 30°. La prima ora solo docenti, i restanti 30’ tutte le componenti

0.d.g.

1. gAnalisi situazione della classe e prima ricognizione alunni in difficolta, con particolare attenzione situazioni BES (solo docenti)

2. Adesione Progetti (solo docenti)

3. Insediamento nuovo CdC (tutte le componenti)

4.  Presentazione progetto didattico-educativo del Consiglio di Classe e dei moduli interdisciplinari per terze, quarte e quinte: approvazione.

5.  Attivita integrative e viaggi di istruzione: approvazione

6. Varie ed eventuali

NOVEMBRE 2019 13.30-15.00 | 14.30-16.00 | 15.00-16.30 | 16.00-17.30 | 16.30-18.00 | 17.30-19.00 | 18.00-19.30

Venerdi 08/11/19 1F 2F 3F
Lunedi 11/11/19 4F 1D 2D 2H
Martedi 12/11/19 3B 4B 5B
Mercoledi 13/11/19 1B 2B 1G 2G
Giovedi 14/11/19 1A 2A 3A 4A
Venerdi 15/11/19 1C 2C 5C
Lunedi 18/11/19 1E 2E 3E 4E
Mercoledi 20/11/19 5F 3G 4G 5G
Giovedi 21/11/19 5E

C.3..11-23 marzo 2020- 1 ora e 30°. La prima ora solo docenti, i restanti 30’ tutte le componenti

0.d.g:

1.  Andamento didattico-disciplinare. Compilazione comunicazioni periodiche alle famiglie degli alunni in difficolta- esito recuperi (solo

docenti

2. Riesam?e dei progetti didattico-formativi dei docenti e del consiglio di classe (VValutazione intermedia)

3. Monitoraggio Progetti e iniziative

4. Monitoraggio dei moduli interdisciplinari per terze, quarte e quinte

5.  Esiti degli scrutini e attivita di recupero

6. Varie ed eventuali

MARZO 2020 13.30-15.00 14.30 - 15.00-16.30 | 16.00—17.30 | 16.30 —18.00 | 17.30—19.00 | 18.00 — 19.30
16.00

Mercoledil1/03/20 2H 1D 2D 5F
Giovedi 12/03/20 3F 1F 2F 4F
Venerdi 13/03/20 1C 2C 5C
Lunedi 16/03/20 1E 2E 3E 4E
Martedi 17/03/20 3B 4B 5B
Mercoledi18/03/20 1B 2B 5E
Giovedi 19/03/20 1G 2G 3G 4G
Venerdi 20/03/20 5G 1A 2A
Lunedi 23/03/20 3A 4A

Preparazione Bozza Documento del Consiglio di Classe (Classi V, solo coordinatori e segretari): martedi 28/04/2020, ore 14:30

C.4. 04-14 maggio 2020 1 ora e 30°. La prima ora solo docenti, i restanti 30’ tutte le componenti

0.d.g.

1. gSegnalazione alunni in difficolta con particolare attenzione situazioni BES (solo docenti)

2. Sintesi andamento didattico-disciplinare e progetti realizzati

3. Adozione libri di testo

4. Per le quinte: Elaborazione e approvazione documento del Consiglio di classe

5. Varie ed eventuali

MAGGIO 2020 13.30—15.00 | 14.30-16.00 | 15.00 —16.30 | 16.00—17.30 | 16.30 — 18.00 | 17.30 —19.00 | 18.00 — 19.30

Lunedi 04/05/20 1F 2F 3F 4F
Martedi 05/05/20 1D 2D 2H
Mercoledi 06/05/20 1E 2E 3E 4E
Giovedi 07/05/20 1A 2A 3A 4A
Venerdi 08/05/20 1B 2B 3B
Lunedi 11/05/20 1G 2G 3G 4G
Martedi 12/05/20 5C 1C 2C
Mercoledi 13/05/20 5B 4B 5E 5G
Giovedi 14/05/20 5F
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D1. DIPARTIMENTI DISCIPLINARI-RIUNIONI PER MATERIE

Data Ora Ordine del Giorno Discipline
Lunedi 13.30- | l.Individuazione dei Coordinatori di disciplina Tutti i
02/09/2019 15.30 | 2.Revisione e linee fondamentali della programmazione didattico disciplinare alla luce delle dipartimenti
richieste del nuovo Esame di Stato disciplinari
3.Definizione standard minimi in termini di conoscenze, abilita e competenze
4.Definizione progettuale delle ore di potenziamento
5.Progettazione prove comuni per il biennio in italiano, matematica, inglese, 2" lingua straniera e
altre discipline
6.Calendarizzazione di massima delle prove comuni ( almeno 2, una per periodo trimestre-
pentamestre)
Martedi 16.30- | 1. Completamento lavori della riunione precedente (2 settembre 2019) per predisposizione UDA | Tutti i
1/10/2019 17.30 interdisciplinari e obiettivi minimi di Dipartimento dipartimenti
(su richiesta) 2.Criteri condivisi e griglia di valutazione comune di Dipartimento disciplinari
Venerdi 14.30- | 1. Definizione attivita di formazione e aggiornamento Tutti i
25/10/2019 15.30 | 2.CLIL: individuazione classi e materie coinvolte dipartimenti
3.Sportelli e attivita di recupero disciplinari
4.Intese per Open days
5.Varie ed eventuali
Giovedi 14.00- | 1.Stato di attuazione della programmazione/progetti Tutti i
23/01/2020 16.00 | 2.Riflessioni rispetto agli esiti dello scrutinio del primo periodo dipartimenti
3.Esiti prove comuni del 1° periodo e progettazione prove comuni del 2° periodo disciplinari
4.Stato di attivazione dei recuperi per le insufficienze del 1° periodo
5.Indicazioni e proposte riguardo alle prove di simulazione dell’Esame di Stato
6.Varie ed eventuali
Lunedi 16.30- | 1. Esiti dei recuperi al termine del primo periodo, situazioni problematiche e strategie di recupero | Tutti i
23/03/2020 17.30 | 2.Verifica dell’attuazione didattica del Curricolo Verticale e della matrice delle competenze dipartimenti
3. Monitoraggio attivita pluridisciplinari (preparazione Esame di Stato) disciplinari
4.Varie ed eventuali
Martedi 14.30- | 1.Stato di attuazione della programmazione/progetti Tutti i
28/04/2020 16.30 | 2.CLIL: stato dell’arte dipartimenti
3.Intese per adozione libri di testo disciplinari
4. Varie ed eventuali
Sabato 11.30- | 1.Esiti scrutini finali Tutti i
13/06/2020 12.30 | 2.Organizzazione corsi di recupero dipartimenti
3.Proposta assegnazione classi a.s 2020/2021 disciplinari
4 Varie ed eventuali
D.2. DIPARTIMENTO DI SOSTEGNO
Data Ora Ordine del Giorno Partecipanti
1. Analisi situazioni di partenza e casi particolari Tutti i docenti di
Giovedi 14.00- | 2. Condivisione sulle strategie didattiche adottate e da adottare sostegno
17/10/2019 16.00 3. Analisi ed impostazione di PDF e PEI
4. Varie ed eventuali
Mercoledi 1. Controllo stesura PDF e PEI Tutti i docenti di
06/11/2019 14.00- | 2.Condivisione e confronto strategie didattiche adottate sostegno
16.00 3. Varie ed eventuali
Tutti i docenti di
COMMISSIONE GLI sostegno,
coordinatori di
Venerdi 14.30- | 1. Progettazione delle attivita per I’a.s. 2019/2020 classe membri
29/11/19 16.30 2. Varie ed eventuali aggiunti, eventuali
operatori socio
sanitari, eventuali
genitori
COMMISSIONE GLI Tutti i docenti di
. sostegno,
Martedi 1. Lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente coordinatori di
28/04/2020 14.30- | 2. Revisione PAI classe membri
17.00 3. Confronto sulle attivita svolte aggiunti, eventuali

4. Proposte per I’a.s. 2020/2021
5. Varie ed eventuali

operatori socio
sanitari, eventuali
genitori
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E. UDIENZE SETTIMANALI ALLE FAMIGLIE

Dal giorno

Al giorno

Lunedi 14/10/2019

Sabato 16 /12/2019

Lunedi 20/01/2020

Sabato 23/05/2020

F. UDIENZE PLENARIE ALLE FAMIGLIE

Giorno Data Dalle Ore | Alle Ore | Discipline

Mercoledi 04/12/2019 17.30 19.30 Matematica, Informatica, Fisica, Scienze, Economia, Geografia, Tec. Della
Comunicazione, Diritto

Giovedi 05/12/2019 17.30 19.30 Italiano, Storia, Lingue straniere, Religione, St. dell’ Arte, Sc. Motorie,
Sostegno

Mercoledi 01/04/2020 17.30 19.30 Italiano, Storia, Lingue straniere, Religione, St. dell’Arte, Sc. Motorie,
Sostegno

Giovedi 02/04/2020 17.30 19.30 Matematica, Informatica, Fisica, Scienze, Economia, Geografia, Tec. Della
Comunicazione, Diritto

G. ELEZIONI DEGLI

ORGANI COLLEGIALI*

Giorno Data Dalle Ore Alle Ore Componenti
Venerdi 18/10/2019 8.00 10.00 Studenti rappresentanti CdC, Consulta Provinciale
Venerdi 18/10/2019 17.30 20.00 Genitori rappresentanti CdC

* come da Circolare n. 21 e Circolare n. 22
1l Consiglio di Istituto deve essere rinnovato in tutte le sue componenti per scadenza del mandato triennale. L’indizione delle
elezioni seguira la Nota MIUR di prossima emissione

H. SCRUTINI

Trimestre: da 8 a 16 gennaio 2020-1 ora e 30’ per classi prime e terze- 1 ora per classi seconde, quarte e quinte

GENNAIO | 13.30- | 13.30- | 14.30- | 14.30- | 15.00—-| 15.30- |16.00-| 16.30- | 16.30—| 17.30- | 17.30 - | 18.00- | 18.00- | 18.30-
2020 15.00 14.30 16.00 15.30 16.30 16.30 17.30 17.30 18.00 18.30 19.00 | 19.00 | 19.30 | 19.30
Mercoledi 1A 3A 1B 3B
08/01/20
Giovedi 1D 2D 3F 3E
09/01/20
Venerdi 1F 1C 1E
10/01/20
Lunedi 1G 3G 2G 4G 5G
13/01/20
Martedi 2A 4A 2C 5C 2H
14/01/20
Mercoledi 2E 4E 5E 2F 4F 5F
15/01/20
Giovedi 5B 4B 2B
16/01/20
Pentamestre: da 8 a 12 giugno 2020 -1 ora e 30’ per tutte le classi
Il periodo (pentamestre) | 10.30-12.00 | 12.00-13.30 | 14.00-15.30 | 15.30-17.00 | 17.00-18.30
classi V

Lunedi 08/06/20 5B 5C 5E 5F 5G

Il periodo (pentamestre) | 8.00-9.30 [ 9.30-11.00 [ 11.00-12.30 [ 13.30-15.00 [ 15.00-16.30 | 16.30-18.00 | 18.00-19.30
Martedi 09/06/20 1A 2A 3A 4A 1D 2D
Mercoledi 10/06/20 1E 2E 3E 4E 1C 2C
Giovedi 11/06/20 1G 2G 3G 4G 1B 2B 3B
Venerdi 12/06/20 4B 2F 3F 4F 1F 2H
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Data

Attivita

entro e tassativamente non oltre
venerdi 22 novembre 2019

didattico formativo del CdC

Sabato 23 novembre 2019 ore 14.30-17.30 Open Day

Sabato 30 novembre 2019 Termine consegna PDP, PEI e PDF sottoscritti da tutte le componenti
Domenica 15 dicembre 2019 ore 10.00-12.00 | Open Day

Sabato 21 dicembre 2019 Termine Trimestre- Termine lezioni ore 10.55(delibera Cdl)

Venerdi 17 gennaio 2020 ore 17.30-19.30 Open Day

Da lunedi 2 marzo a sabato7 marzo 2020

Settimana viaggi di istruzione

Consegna Progetto Didattico — Formativo: Piani di lavoro individuali e Progetto

N. B. il Progetto didattico formativo del CdC dopo i Cdc in cui viene approvato

Venerdi 15 maggio 2020 Consegna Documento Consiglio di classe V per Esame di Stato

Lunedi 08 giugno 2020 Termine Pentamestre. Termine lezioni ore 10.00 (delibera Cdl)

Sabato 13 giugno 2020 Comitato di Valutazione (pomeriggio)

Sabato 13 giugno 2020 Pubblicazione Esiti Scrutini Finali (tardo pomeriggio)

Mercoledi 17 giugno 2020 Prima prova scritta Esame di Stato

Giovedi 18 giugno 2020 Seconda prova scritta Esame di Stato

Sabato 20 giugno 2020 Termine ultimo per consegna Relazioni Attivita Aggiuntive (Commissioni e

incarichi)

Venerdi 3 luglio 2020 Scadenza per presentazione domande richiesta esami idoneita o integrativi

Da mercoledi 26 a sabato 29 agosto 2020 Esami assolvimento debiti formativi

Scrutini assolvimento debiti

Da sabato 29 a lunedi 31 agosto 2020

Il presente comunicato vale anche come convocazione delle riunioni programmate.

Eventuali variazioni relative alle date e/o all’ O.d.G. saranno comunicate nei tempi dovuti. Laddove non presenti
gli OdG verranno comunicati successivamente con l'anticipo necessario rispetto le convocazioni. In caso di
necessita possono essere convocati Collegi Docenti Straordinari o altre riunioni.

| coordinatori di classe e di dipartimento sono delegati a presiedere le sedute dei Consigli di classe e le riunioni di
materia ed a coordinare le attivita, ai sensi dell’art. 5, comma 8 del D.Lgs n. 297 del 16/4/1994.

I docenti, che per motivi seri ed improrogabili non potessero partecipare alle riunioni in calendario, sono tenuti
a darne comunicazione con adeguato anticipo al Dirigente Scolastico. In ogni caso, I'assenza dalle riunioni del
Consiglio di classe o altra riunione, dovra essere preventivamente autorizzata dal Dirigente Scolastico, fatti salvi i casi di
necessita improvvise ed inderogabili che dovranno essere, in ogni caso, adeguatamente documentati. | suddetti docenti
dovranno, comunque, consegnare al Coordinatore di classe annotazioni significative scritte, in merito alla situazione
della classe e/o alle attivita previste o realizzate, come personale contributo da utilizzare durante la seduta e per la
verbalizzazione.

| docenti che, in base al presente piano, dovessero superare le 40 ore di Consigli di classe, sono tenuti a darne
comunicazione scritta al Dirigente scolastico o in sua assenza al vicario entro il 20 novembre, programmando a quali
consigli non partecipare, al fine di evitare riunioni con troppi assenti in contemporanea.

I docenti su piu scuole concorderanno con il Dirigente Scolastico il piano delle riunioni a cui essere presenti

Dopo opportuna verifica di completezza, correttezza della documentazione e firme, i verbali delle riunioni dei Consigli di
classe devono essere consegnati in forma cartacea in Segreteria Didattica. | verbali e tutti i materiali prodotti nelle
riunioni di dipartimento, i Progetti formativi e i Piani di lavoro individuali devono essere consegnati in forma cartacea in
Vicepresidenza e inviati in formato digitale alla mail dei Collaboratori del Dirigente.

Si confida in un puntuale adempimento di quanto richiesto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Giovanna Bernasconi
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art 3, comma 2 del DLgs n. 39/93
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